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Методист _________/Е.С. Жилкина/














Составил: должность ФИО

Структура УМК кабинета-лаборатории «Химия»

1. Выписка из федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования
2. План работы кабинета за текущий год
3. Паспорт учебного кабинета
4. Литература
5. Табель оснащения
6. План лекционных занятий
7. План практических занятий
8. График отработки практических занятий
9. Отчет за учебный год
10. Заявка на оснащение кабинета
11. Методические рекомендации обучающимся: 
· Образцы библиографического описания по ГОСТ

Выписка из федерального государственного образовательного стандарта среднего профессионального образования
Берем из ФГОС: знать, уметь, иметь практический опыт, ОК, ПК.


	




Утверждаю
Заведующий практическим обучением
__________/И.Г.Васин/
«__» ___________________ года
	Рассмотрено
На заседании МО
Протокол №___ от «__» _______г.
Методист _________/Е.С.Жилкина/ 




План работы кабинета «Наименование»
на 20__-20__ учебный год

	№
	Мероприятия
	Срок
Проведения
	Ответственный

	1. Организационная работа

	1.
	Подготовить кабинет к началу учебного года
	Август 
	

	2.
	Составить график отработки практических занятий
	Сентябрь 
	

	3.
	Обновить паспорт кабинета
	Сентябрь 
	

	4.
	Оформить учебно-методический уголок
	Сентябрь
	

	1. Материальное обеспечение

	1.
	Сделать заявку на приобретение …..
	Сентябрь
	

	2.
	Сделать заявку на приобретение учебных пособий ….
	Сентябрь
	

	3.
	Продолжить изготовление и накопление наглядных пособий
	В течение года
	

	1. Учебно-методическая работа

	1.
	Продолжить накопление информационной литературы по ….
	В течение года
	

	2.
	Провести коррективу рабочих программ по дисциплинам….
	Сентябрь 
	

	3.
	Создать УМК «Наименование»
	Сентябрь-Апрель
	

	4.
	Оформить информационный уголок для обучающихся
	Сентябрь
	

	1. Внеурочная воспитательная работа

	1.
	Проводить индивидуальную работу с обучающимися
	В течение года
	

	2.
	Организовать отработку пропущенных занятий и ликвидацию академической задолженности по дисциплинам ….
	В течение года
	

	1. Связь кабинета училища с ВУЗами, практическим здравоохранением, методическими обществами.

	1.
	Получить рецензии, на запланированное УМК…
	Сентябрь-Апрель
	




	




Утверждаю
Заведующий практическим обучением
__________/И.Г.Васин/
«___» _______________ года
	Рассмотрено
На заседании МО
Протокол №__ от «__» ___________ г.
Методист _________/Е.С.Жилкина/ 




ПАСПОРТ 
Учебного кабинета

1. Наименование кабинета	
2. Ф.И.О. зав. кабинетом	
3. Для каких кабинетов и курсов оборудован кабинет	
4. Сколько комнат занято под кабинет	
5. Актив кабинета	
6. Постоянное оборудование кабинета 	
7. Наличие плана работы кабинета (годового, перспективного, работы кружка) его выполнение	
8. Наличие библиотеки и картотеки к ней	
9. Перечислить с какими музеями, лабораториями, учебными заведениями и другими организациями установлена связь 	
10. Количество учебно-наглядных пособий и ТСО для обучения и контроля	
11. Наличие методического уголка его информативность.	
12. Использование в работе кабинета авторских методических разработок (своих преподавателей и других) в учебном процессе	
13. Наличие тематической картотеки из имеющихся учебно-наглядных пособий и методического материала.	
14. Общее количество УМК	

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы по дисциплине 
«Наименование»

Основные источники:
1. ….

Дополнительные источники:
1. ….

Интернет – ресурсы, электронные учебные пособия и учебники:
1. ….


Табель оснащения кабинета «Наименование»
Оборудование учебного кабинета:
1. Доска классная
2. Стол и стул для преподавателя
3. Столы и стулья для студентов
Технические средства обучения:
1. Компьютер
2. Мультимедийная установка
Аппаратура, приборы, инструменты, посуда, лекарственные вещества, вспомогательные материалы:
1. Стенды
2. Таблицы: «Наименование», «Наименование», «Наименование»
3. …..


	Утверждаю
Заместитель директора по ТО 
________/В.В. Попов/
«___» ___________________ г.
	Рассмотрено
На заседании МО
Протокол №___ от «__» _________ г.
[bookmark: _GoBack]Методист ____________/Е.С.Жилкина/


План лекционных занятий
Дисциплина: «Наименование»
Специальность: код Наименование
I семестр
	№
	Наименование темы
	Время

	1.
	
	2 часа

	2.
	
	4 часа

	3.
	
	4 часа

	4.
	
	2 часа

	5.
	
	2 часа

	6.
	
	4 часа

	7.
	
	6 часов

	8.
	
	4 часа

	9.
	
	4 часа

	Всего
	часов




	Утверждаю
Заместитель директора по ТО 
________/В.В. Попов/
«____» августа 2018 г.
	Рассмотрено
На заседании МО
Протокол №____ от «___» _____________ г.
Методист ____________/Е.С.Жилкина/


План практических занятий
Дисциплина: «Наименование»
Специальность: код Наименование
I семестр
	№
	Наименование темы
	Время

	1.
	
	4 часа

	2.
	
	4 часа

	3.
	
	4 часа

	4.
	
	4 часа

	5.
	
	4 часа

	6.
	
	4 часа

	7.
	
	4 часа

	8.
	
	4 часа

	9.
	
	4 часа

	10.
	
	4 часа

	11.
	
	2 часа

	Всего
	часов




	Утверждаю
Заместитель директора по ТО 
________/В.В. Попов/
«____» __________ г.
	Рассмотрено
На заседании МО
Протокол №__ от «__» __________ г.
Методист ____________/Е.С.Жилкина/



График отработки практических занятий по дисциплинам: ………. на 20__-20__ учебный год

	Месяц
	Число
	Время

	Сентябрь
	20
	14.00

	
	27
	10.00

	Октябрь
	11
	14.00

	
	25
	10.00

	Ноябрь
	15
	14.00

	
	29
	10.00

	Декабрь
	6
	14.00

	
	13
	10.00

	
	20
	14.00

	Январь
	16
	10.00

	
	23
	14.00

	
	30
	10.00

	Февраль
	14
	14.00

	
	28
	10.00

	Март
	14
	14.00

	
	28
	10.00

	Апрель
	11
	14.00

	
	18
	10.00

	
	25
	14.00

	
	30
	10.00

	Май
	07
	14.00

	
	15
	10.00

	
	23
	14.00



Запись на отработку у преподавателя.






Отчёт
о работе кабинета «Наименование»
за 20__-20__ учебный год.

I. Организационная работа:
1. К началу учебного года кабинет подготовлен …...
2. Составлен график отработки практических занятий.
3. Обновлён паспорт кабинета, внесены изменения по наличию УМК.
4. Учебно-методический уголок обновлён.

II. Материальное обеспечение:
1. Согласно сделанной заявке на приобретение …….
2. Получены учебные пособия: 
· ……..
3. Приобретены и изготовлены таблицы: «…….

III. Учебно-методическая работа:
1. Дополнена картотека по оснащению тем занятий
2. СозданыУМК  …….
3. Создан новый  информационный уголок для студентов.

IV. Внеурочная воспитательная работа: 
1. Индивидуальная работа со студентами проводилась по графику.
2. Работа со студентами по ликвидации задолженностей проводится в течение года два раза в  месяц.

V. Связь кабинета училища с ВУЗами, практическим здравоохранением,     методическими обществами:
1. Получены рецензии на запланированные УМК.
Зав. кабинетом: 
Преподаватель ….
ФИО


Заявка на оснащение кабинета «Наименование»
на 20__-20__ учебный год
	Наименование
	Кол-во
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Халецкий, М. А. Фармацевтическая химия [Текст] / М. А. Халецкий. – М. : Медицина, 1986. – 763 с.
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Книга двухавторов
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Материалы конференции, совещания, семинара
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Многотомное (многочастное) издание
Грейвз, Р. Собрание сочинений [Текст]: в 5 т. / Р. Грейвз. – М. : ТЕРРА-Книжный клуб, 1998. – 5 т.
Беликов, В. Г. Фармацевтическая химия [Текст] : в 2ч. / В. Г. Беликов. – М. : Высшая школа, 1993. – 2 ч.
Отдельный том (часть)многотомного (многочастного)издания
Грейвз, Р. Собрание сочинений [Текст]. В 5 т. Т. 1. Я, Клавдий / Р. Грейвз. – М. : ТЕРРА-Книжный клуб, 1998. – 394 с.
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P.S. «Я, Клавдий» – название тома. «Общая фармацевтическая химия» и «Специальная фармацевтическая химия» - названия частей.
Статьи из периодического издания (журнала, газеты)
Ильина, А.В. Влияние степени ацетилирования на ферментативный гидролиз хитозана препаратом Целловиридин Г20х[Текст] /А.В. Ильина, В.П. Варламов// Прикладная биохимия и микробиология. 2003. № 3. С. 273-278.
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Или
Березина, В. А. О повышении воспитательного потенциала образовательного процесса [Текст] / В. А. Березина, А. В. Баранников // Воспитание школьников. 2002. № 7. С. 2-5.

Статьи из газеты
Михайлов, С. А Езда по-европейски [Текст] : система платных дорог в России находится в начальной стадии развития / Сергей Михайлов // Независимая газета. – 2002. – 17 июня.
Или
Серебрякова, М. И. Дионисий не отпускает [Текст] :[о фресках Ферапонтова монастыря, Вологод. обл.]: беседа с директором музея Мариной Серебряковой / записал Юрий Медведев // Век. – 2002. – 14-20 июня (№ 18). – С. 9.
Статья из сборника
Биченок, Л. П. Военно-гуманитарные тексты, их структурно-содержательные компоненты [Текст] / Л. П. Биченок// Русистика на современном этане. – М., 1999. – С. 174-179.
Отдельное произведение из собрания сочинений
Локк, Д. О злоупотреблении словами [Текст] // Соч.: в 3 т. – М., 1985. – Т. 1. – С. 548-567.
Глава из книги
Введенская, Л. А. Речевой аппарат [Текст] / Л. А. Введенская // Культура и искусство печи / Л. А. Введенская, Л. Г. Павлова. – Ростов н/Д : Феникс, 1995. – Гл. 1. – С. 331-336.
Статья из энциклопедии
Гвоздецкий, Н. А. Эльбрус [Текст] / Н. А. Гвоздецкий//БСЭ. – 3-е изд. – М., 1978. – Т. 30. – С. 151.
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